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ПЕРЕЧЕНЬ
административных процедур, осуществляемых Щучинским районным исполнительным комитетом по заявлениям граждан, в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 «Об административных процедурах, осуществляемых государственными органами и иными организациями по заявлениям граждан»
	
	Наименование административной процедуры
	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры*
	Максимальный срок осуществления административной процедуры

	1
	2
	3
	4

	Жилищные правоотношения

	
	1.1. Принятие решения:***
	
	

	1
	1.1.13. об изменении договора найма жилого помещения государственного жилищного фонда: 
	
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	
	по требованию нанимателей, объединяющихся в одну семью
	заявления нанимателей, объединяющихся в одну семью

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


письменное согласие совершеннолетних членов семьи, совместно проживающих с нанимателями, объединяющимися в одну семью


документы, подтверждающие степень родства (свидетельство о заключении брака, свидетельство о рождении)


документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	

	
	вследствие признания нанимателем другого члена семьи
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

письменное согласие нанимателя либо свидетельство о его смерти или копия решения суда о признании нанимателя утратившим право владения и пользования жилым помещением, а также письменное согласие совершеннолетних членов семьи нанимателя, проживающих совместно с ним


документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	

	
	по требованию члена семьи нанимателя
	заявление совершеннолетнего члена семьи нанимателя

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность


письменное согласие проживающих совместно с ним других совершеннолетних членов семьи нанимателя

документ, подтверждающий приходящуюся на его долю общую площадь жилого помещения, либо соглашение о порядке пользования жилым помещением

документ, подтверждающий изменение фамилии или иных данных гражданина, – в случае их изменения
	

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 1.1.13.: 

Иода Марина Иосифовна, юрисконсульт Щучинского РУП ЖКХ, г.Щучин, пл.Свободы, д.11, 1 этаж Дома Советов, кабинет № 8, тел.21060, время работы ежедневно с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – суббота, воскресенье
Прием документов осуществляется на альтернативной основе также в службе «одно окно» райисполкома по адресу: г.Щучин, пл.Свободы, 11, 1 этаж, каб. 13, тел. 21538, время работы: понедельник, среда – пятница с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, вторник с 8.00 до 20.00, выходной – суббота, воскресенье



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **1.1.13. - бесплатно

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 1.1.13. - 6 месяцев

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно

справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	
	1.3. Выдача справки:
	
	

	2
	1.3.6. для перерасчета платы за некоторые виды коммунальных услуг, возмещение расходов организаций, осуществляющих эксплуатацию жилищного фонда и (или) предоставляющих жилищно-коммунальные услуги, на электроэнергию, потребляемую на работу лифта
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	в день обращения

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 1.3.6.: 

Иванова Инна Евгеньевна, специалист по коммунальным расчетам Щучинского РУП ЖКХ, г.Щучин, пл.Свободы, д.11, 1 этаж Дома Советов, кабинет № 8, тел. 76216, время работы ежедневно с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – суббота, воскресенье

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **1.3.6. – бесплатно

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 1.3.6. - 1 месяц

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно

-дополнительно документы не запрашиваются

	3
	1.8. Регистрация договора найма (аренды) жилого помещения частного жилищного фонда и дополнительных соглашений к нему

	заявление, подписанное собственником жилого помещения частного жилищного фонда и участниками общей долевой собственности на жилое помещение 
паспорт или иной документ, удостоверяющий личность собственника жилого помещения частного жилищного фонда и нанимателя жилого помещения частного жилищного фонда (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлена дополнительная защита в Республике Беларусь, в случае отсутствия у них документа для выезда за границу и иностранных граждан и лиц без гражданства, которые ходатайствуют о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь, - свидетельство о предоставлении дополнительной защиты в Республике Беларусь или свидетельство о регистрации ходатайства о предоставлении статуса беженца, дополнительной защиты или убежища в Республике Беларусь соответственно
три экземпляра договора найма (аренды) или дополнительного соглашения к нему


	2 дня со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 10 дней

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 1.8.: 

Иода Марина Иосифовна, юрисконсульт Щучинского РУП ЖКХ, г.Щучин, пл.Свободы, д.11, 1 этаж Дома Советов, кабинет № 8, тел.21060, время работы ежедневно с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – суббота, воскресенье 
Прием документов осуществляется на альтернативной основе также в службе «одно окно» райисполкома по адресу: г.Щучин, пл.Свободы, 11, 1 этаж, каб. 13, тел. 21538, время работы: понедельник, среда – пятница с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, вторник с 8.00 до 20.00, выходной – суббота, воскресенье



	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **1.8. - бесплатно

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 1.8. - бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно

справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

	Труд и социальная защита

	4
	2.35. Выплата пособия на погребение
	заявление лица, взявшего на себя организацию погребения умершего (погибшего)

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя

справка о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована в Республике Беларусь

свидетельство о смерти – в случае, если смерть зарегистрирована за пределами Республики Беларусь

свидетельство о рождении (при его наличии) – в случае смерти ребенка (детей)

справка о том, что умерший в возрасте от 18 до 23 лет на день смерти являлся обучающимся, – в случае смерти лица в возрасте от 18 до 23 лет
трудовая книжка и (или) другие документы о стаже работы умершего (при их наличии) – в случае смерти лица, на которое по данным индивидуального (персонифицирующего) учета государственное социальное страхование распространялось менее 10 лет
	1 рабочий день со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 2.35.: 

Рудая Валентина Васильевна, бухгалтер ГУ «Территориальный центр социального обслуживания населения Щучинского района», г.Щучин, ул.Зеленая, д.16Б, кабинет №5, тел.27582, время работы ежедневно с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной –суббота, воскресенье

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **2.35. - бесплатно

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 2.35. - единовременно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно

-справка о месте жительства и составе семьи

-справка из отдела государственной службы занятости

-справка из налоговой инспекции об отсутствии задолженности перед бюджетом

	5
	2.37. Выдача справки о месте захоронения родственников
	заявление
	5 дней со дня подачи заявления

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 2.37.: 
Иода Марина Иосифовна, юрисконсульт Щучинского РУП ЖКХ, г.Щучин, пл.Свободы, д.11, 1 этаж Дома Советов, кабинет № 8, тел.21060, время работы ежедневно с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – суббота, воскресенье

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **2.37. – бесплатно

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 2.37. – бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно

-дополнительно документы не запрашиваются

	РЕГИСТРАЦИЯ ГРАЖДАН РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ, ИНОСТРАННЫХ ГРАЖДАН И ЛИЦ БЕЗ ГРАЖДАНСТВА ПО МЕСТУ ЖИТЕЛЬСТВА И МЕСТУ ПРЕБЫВАНИЯ В РЕСПУБЛИКЕ БЕЛАРУСЬ. КОНСУЛЬСКИЙ УЧЕТ

	6
	13.1. Регистрация по месту жительства граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при его наличии)

документ, являющийся основанием для регистрации по месту жительства

военный билет или временное удостоверение (удостоверение призывника) с отметкой о постановке на воинский учет по новому месту жительства – для военнообязанных (призывников)

свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления (удочерения), о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для несовершеннолетних, которые имеют одного законного представителя

письменное согласие одного из законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию по месту жительства другого законного представителя, удостоверенное в установленном порядке, либо копия (выписка из) решения суда, Соглашения о детях, определяющих, с кем из законных представителей будет проживать несовершеннолетний, – для регистрации несовершеннолетнего по месту жительства одного из его законных представителей в случае, если законные представители зарегистрированы не по одному месту жительства, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства, удостоверенное в установленном порядке, – для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства его законных представителей, за исключением случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	3 рабочих дня со дня подачи заявления

	

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 13.1.:
Янкович Ольга Анатольевна, завеждующий сектором по охране детства отдела образования Щучинского райисполкома, 5 этаж Дома Советов, кабинет № 83, тел. 20399, время личного приема  понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **13.1. бесплатно – для несовершеннолетних, а также физических лиц, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания

0,5 базовой величины – для других лиц

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 13.1. - бессрочно

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами – не запрашиваются

	7
	13.2. Регистрация по месту пребывания граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о рождении – для лиц, не достигших 14-летнего возраста и не имеющих паспортов и иных документов, удостоверяющих личность (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при его наличии)

документ, являющийся основанием для регистрации по месту пребывания

свидетельство о смерти (для иностранных граждан и лиц без гражданства, которым предоставлены статус беженца или убежище в Республике Беларусь, – при его наличии), либо его копия, засвидетельствованная нотариально, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о смерти (в случае смерти одного из законных представителей), либо копия решения суда о лишении родительских прав, об отмене усыновления (удочерения), о признании гражданина недееспособным, безвестно отсутствующим или об объявлении гражданина умершим, либо справка органа загса, содержащая сведения из записи акта о рождении, если запись о родителях ребенка произведена в соответствии со статьей 55 Кодекса Республики Беларусь о браке и семье, либо копия постановления (определения) суда, органа уголовного преследования об объявлении розыска гражданина – для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет, имеющего одного законного представителя, не по месту жительства либо не по месту пребывания этого законного представителя

письменное согласие законных представителей несовершеннолетнего на его регистрацию не по месту их жительства либо не по месту пребывания, удостоверенное в установленном порядке, – для регистрации несовершеннолетнего в возрасте от 14 до 18 лет не по месту жительства либо не по месту пребывания его законных представителей, за исключением несовершеннолетних, прибывших из другого населенного пункта для получения образования в дневной форме получения образования, а также случаев, когда законный представитель несовершеннолетнего не зарегистрирован по месту жительства на территории Республики Беларусь либо является иностранным гражданином или лицом без гражданства, постоянно не проживающим в Республике Беларусь

документ, подтверждающий внесение платы
	3 рабочих дня со дня подачи заявления

	

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 13.2.:
Янкович Ольга Анатольевна, заведующий сектором по охране детства отдела образования Щучинского райисполкома, 5 этаж Дома Советов, кабинет № 83, тел. 20399, время личного приема  понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **13.2. бесплатно – за регистрацию в помещениях для временного проживания, а также для несовершеннолетних, физических лиц, проживающих в государственных стационарных организациях социального обслуживания, для граждан Республики Беларусь, проходящих военную службу по контракту, призыву, службу в резерве, находящихся на военных или специальных сборах, проходящих альтернативную службу

0,5 базовой величины – для других лиц и в иных случаях

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 13.2. - на срок обучения – для граждан, прибывших из другого населенного пункта для получения образования в дневной форме получения образования

на период пребывания по месту прохождения военной службы – для граждан, проходящих военную службу по контракту (офицеров, проходящих военную службу по призыву), и членов их семей

на период прохождения военной службы (нахождения на сборах) – для граждан, проходящих срочную военную службу, службу в резерве, находящихся на военных или специальных сборах

на период прохождения альтернативной службы – для граждан, проходящих альтернативную службу

до 6 месяцев – для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь

до 1 года – для других лиц

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами – не запрашиваются
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	13.3. Снятие граждан Республики Беларусь, иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно проживающих в Республике Беларусь, с регистрационного учета по месту пребывания
	заявление


	5 рабочих дней

	

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 13.3.:
Янкович Ольга Анатольевна, заведующий сектором по охране детства отдела образования Щучинского райисполкома, 5 этаж Дома Советов, кабинет № 83, тел. 20399, время личного приема  понедельник-пятница с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **13.3. бесплатно 

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 13.3. - бессрочно

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами – не запрашиваются

	ТРАНСПОРТ

	6
	15.21. Выдача водительского удостоверения на право управления колесным трактором, самоходной машиной (удостоверения тракториста-машиниста) соответствующей категории (далее - удостоверение тракториста-машиниста
	заявление с отметками, подтверждающими сдачу теоретического и (или) практического квалификационных экзаменов на право управления колесным трактором, самоходной машиной

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь - для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания - в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной (для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь)

справка о регистрации по месту пребывания - для военнослужащего и членов его семьи

документ, подтверждающий прохождение подготовки, переподготовки водителя колесного трактора, самоходной машины, - для лиц, прошедших такую подготовку, переподготовку

копия документа, подтверждающего получение высшего и (или) среднего специального образования, с предъявлением оригинала по группе специальностей "Агроинженерия" или по специальностям, учебные планы по которым включают изучение учебных предметов по устройству, техническому обслуживанию и ремонту тракторов, самоходных машин в объеме не менее предусмотренного единой программой подготовки водителей колесных тракторов, самоходных машин категории "С", либо копия водительского удостоверения на право управления механическим транспортным средством (за исключением колесного трактора) категорий "B", "C", "D", составом транспортных средств категорий "BE", "CE", "DE" или в комбинации из перечисленных категорий с предъявлением оригинала такого удостоверения - для лиц, желающих получить право управления колесным трактором, самоходной машиной соответствующей категории без прохождения подготовки, переподготовки в учебных организациях

удостоверение тракториста-машиниста - для лиц, желающих получить право управления колесным трактором, самоходной машиной дополнительной категории

удостоверение тракториста-машиниста, выданное иностранным государством (за исключением Российской Федерации), - в случае выдачи удостоверения тракториста-машиниста на основании такого удостоверения

недействительное удостоверение тракториста-машиниста первого, второго, третьего класса, выданное на территории республик бывшего СССР, - в случае выдачи удостоверения тракториста-машиниста на основании такого удостоверения

медицинская справка о состоянии здоровья

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

документы, подтверждающие внесение платы
	5 рабочих дней со дня подачи заявления

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.21.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.21. 2 базовые величины - за выдачу удостоверения тракториста-машиниста

0,1 базовой величины - за прием экзамена по правилам дорожного движения

0,2 базовой величины - за прием экзамена по вождению колесного трактора, самоходной машины (при выдаче удостоверения тракториста-машиниста на основании удостоверения, выданного иностранным государством или на территории республик бывшего СССР, экзамен не принимается)

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.21. - 25 лет

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами
 - Справка ГАИ о том, лишен ли гражданин права управления колесными тракторами или самоходными машинами;
 - Письменное подтверждение инспекции технадзора по месту нахождения учебной организации, где обучался заявитель, о регистрации его в составе учебной группы, и (или) о сдаче (не сдаче) им квалификационных экзаменов.
Заинтересованное лицо при подаче заявления вправе самостоятельно представить документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры.
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	15.22. Обмен удостоверения тракториста-машиниста, выданного в Республике Беларусь или Российской Федерации, а также удостоверения тракториста-машиниста (с категориями), выданного на территории республик бывшего СССР, выдача удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного (похищенного) удостоверения тракториста-машиниста"
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной (для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь)
справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

удостоверение тракториста-машиниста или удостоверение тракториста-машиниста (с категориями), выданное на территории республик бывшего СССР

медицинская справка о состоянии здоровья

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм

документ, подтверждающий внесение платы
	5 рабочих дней со дня подачи заявления

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.22.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.000

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.22. - 1 базовая величина - за обмен удостоверения тракториста-машиниста, выданного в Республике Беларусь или Российской Федерации, а также удостоверения тракториста-машиниста (с категориями), выданного на территории республик бывшего СССР

3 базовые величины - за выдачу удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного (похищенного)

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.22. - 25 лет

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами
 - Справка с районной (городской, областной) инспекции гостехнадзора о получении удостоверения тракториста-машиниста.

Заинтересованное лицо при подаче заявления вправе самостоятельно представить документы и (или) сведения, необходимые для осуществления административной процедуры.
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	15.26. Выдача временного разрешения на право управления колесным трактором, самоходной машиной соответствующей категории обучающимся, осваивающим содержание образовательных программ профессионально-технического, среднего специального, высшего образования, образовательных программ подготовки (переподготовки) водителей механических транспортных средств, самоходных машин, на период прохождения ими практики
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной (для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь)
справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

медицинская справка о состоянии здоровья

выписка из экзаменационной ведомости, заверенная учреждением образования

копия приказа о направлении учащегося на практику

документы, подтверждающие внесение платы
	5 рабочих дней со дня сдачи всех экзаменов

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.26.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.26.  0,1 базовой величины – за прием экзамена по правилам дорожного движения

0,2 базовой величины – за прием экзамена по вождению колесного трактора, самоходной машины

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.26. - на период прохождения практики
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	15.28 Восстановление права управления колесным трактором, самоходной машиной (с возвратом ранее изъятого удостоверения тракториста-машиниста либо выдачей нового удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного (похищенного) лица, лишенного права управления механическим транспортным средством, самоходной машиной за управление ими в состоянии алкогольного опьянения или в состоянии, вызванном потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, либо за передачу права управления механическим транспортным средством, самоходной машиной такому лицу, а равно за отказ от прохождения в установленном порядке проверки (освидетельствования) на предмет определения состояния алкогольного опьянения либо состояния, вызванного потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, а также за употребление водителем алкогольных, слабоалкогольных напитков или пива, наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ после подачи сотрудником органов внутренних дел сигнала об остановке транспортного средства либо после совершения дорожно-транспортного происшествия, участником которого он является, до прохождения проверки (освидетельствования) на предмет определения состояния алкогольного опьянения либо состояния, вызванного потреблением наркотических средств, психотропных веществ, их аналогов, токсических или других одурманивающих веществ, после окончания срока лишения такого права
	заявление с отметками, подтверждающими сдачу теоретического и практического квалификационных экзаменов на право управления колесным трактором, самоходной машиной

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь - для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания - в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной (для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь)

справка о регистрации по месту пребывания - для военнослужащего и членов его семьи

медицинская справка о состоянии здоровья (после медицинского переосвидетельствования)

одна фотография заявителя размером 30 х 40 мм - в случае выдачи после окончания срока лишения права управления удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного (похищенного)

документы, подтверждающие внесение платы
	5 рабочих дней со дня подачи заявления

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.28.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.28. 3 базовые величины - за выдачу удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного (похищенного)

0,1 базовой величины - за прием экзамена по правилам дорожного движения

0,2 базовой величины - за прием экзамена по вождению колесного трактора, самоходной машины

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.28. - в случае возврата удостоверения тракториста-машиниста - на срок его действия
-в случае выдачи нового удостоверения тракториста-машиниста взамен утраченного (похищенного) - 25 лет"

	13
	15.30. Государственная регистрация колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, включая изъятые, арестованные, конфискованные по судебному постановлению либо обращенные в доход государства иным способом, имущества, на которое обращается взыскание в счет неисполненного налогового обязательства, неуплаченных пеней
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

разрешение на временное проживание в Республике Беларусь - для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания - в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной (для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь)

справка о регистрации по месту пребывания - для военнослужащего и членов его семьи

паспорт самоходной машины и других видов техники - для колесных тракторов, прицепов к ним, самоходных машин, произведенных на территории государств - членов Евразийского экономического союза до 30 июня 2023 г. включительно или выпущенных таможенными органами до 30 июня 2023 г. включительно и ранее не зарегистрированных на территории государств - членов Евразийского экономического союза (не представляется, если оформлен электронный паспорт самоходной машины и других видов техники, а для изъятых, арестованных или обращенных в доход государства колесных тракторов, прицепов к ним, самоходных машин представляется при его наличии)

выписка из электронного паспорта самоходной машины и других видов техники со статусом "действующий" - для колесного трактора, прицепа к нему, самоходной машины, произведенных на территории государств - членов Евразийского экономического союза после 30 июня 2023 г. или выпущенных таможенными органами после 30 июня 2023 г. и ранее не зарегистрированных на территории государств - членов Евразийского экономического союза (для изъятых, арестованных или обращенных в доход государства колесных тракторов, прицепов к ним, самоходных машин представляется при ее наличии)

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт, технический талон) с отметкой регистрирующего органа о снятии с учета - для зарегистрированных на территории государств - членов Евразийского экономического союза колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин, бывших в эксплуатации (не представляются для колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин, изъятых, арестованных или обращенных в доход государства, а также если они не предусмотрены законодательством иностранного государства)

заключение по результатам проверки соответствия требованиям к конструкции - в случае государственной регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, изготовленных в результате индивидуального технического творчества для собственных нужд их изготовителей

документы, подтверждающие законность приобретения (получения) колесного трактора, прицепа к нему или самоходной машины, компонентов самодельного трактора, прицепа к нему или самоходной машины, выпускаемых серийно (не представляются для колесных тракторов, прицепов к ним или самоходных машин, изъятых, арестованных или обращенных в доход государства)

заверенная копия решения суда об обращении колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины в доход государства или иного документа, являющегося в соответствии с законодательством основанием для его реализации (иного использования), акт передачи имущества или договор купли-продажи - для колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин, изъятых, арестованных или обращенных в доход государства

документ, отражающий исчисление и уплату утилизационного сбора, зарегистрированный таможней, или документы, подтверждающие освобождение от утилизационного сбора, - для колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, ввезенных в Республику Беларусь с территории государств - членов Евразийского экономического союза, в отношении которых взимается утилизационный сбор

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт), выданное иностранным государством, - в случае временной регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины на территории Республики Беларусь на срок более трех месяцев (не представляются для колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин, изъятых, арестованных или обращенных в доход государства)

документы, выданные таможенными органами государств - членов Евразийского экономического союза, - для колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин, которые подлежат таможенному декларированию и выпуску в соответствии с заявленной таможенной процедурой либо для личного пользования (не представляются для колесных тракторов, прицепов к ним и самоходных машин, изъятых, арестованных или обращенных в доход государства, а также при наличии соответствующих сведений в системе электронных паспортов транспортных средств (электронных паспортов шасси транспортных средств) и электронных паспортов самоходных машин и других видов техники)

документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств

документы, подтверждающие внесение платы
	5 рабочих дней со дня подачи заявления, а в случае необходимости выезда по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины - 8 рабочих дней со дня подачи заявления



	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.30.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.30. 2 базовые величины - за выдачу регистрационного знака
1 базовая величина - за выдачу свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему, самоходной машины

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.30. - бессрочно

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами
 - Справка налогового органа о представлении декларации об источниках денежных средств, в случаях предусмотренных законодательством;
 - Разрешение областной инспекции гостехнадзора или Главгостехнадзора Минсельхозпрода (при регистрации самодельных тракторов, прицепов, полуприцепов к ним или невозможности предъявления всех необходимых документов и наличия других обстоятельств, препятствующих проведению регистрационных действий.

	15
	15.31. Выдача свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему, самоходной машины и (или) регистрационного знака взамен утраченного (похищенного) или пришедшего в негодность свидетельства о регистрации (технического паспорта) и (или) регистрационного знака
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания - в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной (для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь)
справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт) при выдаче регистрационного знака на колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину

регистрационный знак – при выдаче регистрационного знака взамен пришедшего в негодность

документы, подтверждающие внесение платы
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае необходимости выезда по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины - 5 рабочих дней со дня подачи заявления

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.31.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.31. 2 базовые величины - за выдачу свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему, самоходной машины взамен утраченного (похищенного)

1 базовая величина - за выдачу свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему, самоходной машины взамен пришедшего в негодность

3 базовые величины - за выдачу регистрационного знака взамен утраченного (похищенного)

2 базовые величины - за выдачу регистрационного знака взамен пришедшего в негодность

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.31. - бессрочно

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами
 - Подтверждение о получении технического паспорта (при необходимости)

	16
	15.32. Обмен (выдача взамен технического паспорта) свидетельства о регистрации колесного трактора, прицепа к нему, самоходной машины в случае внесения изменений в документы, связанные с государственной регистрацией колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной (для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь)
справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)

документы, подтверждающие изменение фамилии, собственного имени, отчества собственника, – в случае изменения фамилии, собственного имени, отчества

документ, подтверждающий приобретение двигателя, - в случае замены двигателя на колесном тракторе, самоходной машине на двигатель другой марки 
заключение о проверке безопасности конструкции - в случаях внесения изменений в конструкцию колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, влекущих изменение их типа и (или) назначения (специализации), и (или) замены двигателя на двигатель другой марки (не представляется, если соответствующие изменения были внесены в электронный паспорт самоходной машины и других видов техники)
копия документа об оценке соответствия внесенных в конструкцию колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины изменений требованиям соответствующих технических регламентов Таможенного союза - в случае серийного внесения изменений в конструкцию на основании разработанной и согласованной в установленном порядке конструкторской документации (не представляется, если соответствующие изменения были внесены в электронный паспорт самоходной машины и других видов техники)
копия эксплуатационной документации - в случае установки на колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину компонентов, предусмотренных изготовителем машины
копия документации изготовителя компонентов - в случае установки на колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину компонентов, прошедших оценку соответствия требованиям соответствующих технических регламентов Таможенного союза в составе данного колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины
акт либо уведомление о передаче права собственности на предмет лизинга - в случае перехода права собственности лизингополучателю после исполнения лизинговых обязательств

документы, подтверждающие внесение платы
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае необходимости выезда по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины - 5 рабочих дней со дня подачи заявления

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.32.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.32. 1 базовая величина

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.32. - бессрочно

	Перечень самостоятельно запрашиваемых уполномоченным органом документов и (или) сведений, необходимых для осуществления административной процедуры, не включенных в перечни документов и (или) сведений, представляемых заинтересованными лицами
 - Подтверждение о получении технического паспорта (при необходимости)

	18
	15.34. Выдача акта осмотра колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины для снятия их с учета в случае невозможности представить колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину на осмотр либо для оформления электронного паспорта самоходной машины и других видов техники
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)

документ, подтверждающий внесение платы
	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае необходимости выезда по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины - 5 рабочих дней со дня подачи заявления

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.34.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.34. - 1 базовая величина

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.34. - 1 месяц

	19
	15.35. Снятие с учета колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)

регистрационный знак на колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину

паспорт самоходной машины и других видов техники (не представляется при его наличии в системе электронных паспортов транспортных средств (электронных паспортов шасси транспортных средств) и электронных паспортов самоходных машин и других видов техники Республики Беларусь)
акт осмотра колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины, предусмотренный пунктом 15.34 настоящего перечня или выданный регистрирующими органами иностранных государств, – в случае невозможности представить колесный трактор, прицеп к нему и самоходную машину на осмотр

копия решения суда – в случае снятия с учета колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины на основании решения суда


	3 рабочих дня со дня подачи заявления, а в случае необходимости выезда по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины - 5 рабочих дней со дня подачи заявления

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.35.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.35. - бесплатно

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.35. - бессрочно

	21
	15.37. Государственный технический осмотр колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины с выдачей разрешения на допуск к участию в дорожном движении колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
разрешение на временное проживание в Республике Беларусь – для иностранных граждан и лиц без гражданства, временно проживающих в Республике Беларусь

свидетельство о регистрации по месту пребывания – в случаях, когда регистрация по месту пребывания является обязательной (для граждан Республики Беларусь, постоянно проживающих за пределами Республики Беларусь)
справка о регистрации по месту пребывания – для военнослужащего и членов его семьи

удостоверение тракториста-машиниста

свидетельство о регистрации колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины (технический паспорт)

документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельцев транспортных средств

медицинская справка о состоянии здоровья

документы, подтверждающие внесение платы
	в день обращения, а в случае необходимости выезда по месту нахождения колесного трактора, прицепа к нему и самоходной машины – 5 рабочих дней со дня обращения

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 15.37.:
Ковалевский Антон Николаевич, главный государственный инспектор управления сельского хозяйства и продовольствия Щучинского райисполкома, 4 этаж Дома Советов, кабинет № 62, тел. 20546, время личного приема  понедельник с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, четверг с 11.00 до 20.00

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **15.37. 0,3 базовой величины – за проведение государственного технического осмотра колесного трактора, самоходной машины

0,2 базовой величины – за проведение государственного технического осмотра прицепа к колесному трактору

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 15.37. - 1 год

	

	ГОСУДАРСТВЕННАЯ РЕГИСТРАЦИЯ НЕДВИЖИМОГО ИМУЩЕСТВА, ПРАВ НА НЕГО И СДЕЛОК С НИМ

	
	
	
	

	21
	22.242. Выдача справки, подтверждающей эксплуатацию до 8 мая 2003 г. одноквартирного, блокированного жилого дома с хозяйственными и иными постройками или без них, квартиры в блокированном жилом доме, расположенных в сельской местности********** и возведенных на земельном участке, предоставленном гражданину в соответствии с законодательством об охране и использовании земель (если такие дом, квартира не внесены в похозяйственную книгу сельского (поселкового) исполнительного комитета)
	заявление

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц

	

	Должностное лицо, ответственное за выполнение процедуры 22.242.: 

Мисюк Дмитрий Тадеушевич, начальник отдела жилищно-коммунально хозяйства Щучинского райисполкома, г.Щучин, пл.Свободы, д.11, 3 этаж Дома Советов, кабинет № 42 тел. 20076, время работы ежедневно с 8.00 до 17.00, обед с 13.00 до 14.00, выходной – суббота, воскресенье

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры **22.242. – бесплатно

	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры 22.242. - бессрочно

	Перечень документов, запрашиваемых государственным органом, которые гражданин имеет право предоставить самостоятельно

-справка о месте жительства и составе семьи или копия лицевого счета

-справка об отсутствии в едином государственном регистре недвижимого имущества, прав на него и сделок с ним сведений в отношении недвижимого имущества


______________________________

